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หมวดท่ี 1 

การตรวจหนังสือเดินทางขาเขา 
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การตรวจหนังสือเดินทางขาเขา 

1. เอกสารหรือหลักฐาน
1.1 หนังสือเดินทางหรือเอกสารใชแทนหนังสือเดินทาง 
1.๒ บัตร ตม.6 (ยกเวนคนไทย) 

2. ข้ันตอนและวิธีปฏิบัติ
2.๑ ผูเดินทางยื่นหนังสือเดินทาง พรอมบัตร ตม.6 ตอเจาหนาท่ี 
๒.๒ ตรวจสอบความสมบูรณ/ถูกตองของหนังสือเดินทางและตรวจสอบวาเปนบุคคลตามหนังสือเดินทาง

หรือไม หากมีขอพิรุธสงสัยหรือหนังสือเดินทางไมสมบูรณ ไมถูกตอง สงตอให รอง สว. (Supervisor) ตรวจสอบ 
พิจารณาดำเนินการตอไป  

๒.๓ ตรวจสอบขอมูลกลุมสัญชาติเปาหมายเฝาระวัง หากเปนสัญชาติดังกลาว สงตอให รอง สว. 
(Supervisor) ตรวจสอบ พิจารณาดำเนินการตอไป 

2.4 ตรวจสอบ Visa / สัญชาติยกเวน Visa / Visa On Arrival  กรณีไมเขาเง่ือนไขหรือ Visa ไมครบถวน
ถูกตอง สงตอให รอง สว. (Supervisor) ตรวจสอบ พิจารณาดำเนินการตอไป 

2.5 ตรวจดวยระบบ BIOMETRICS 
2.5.1 สแกนหนังสือเดินทาง 
2.5.2 สแกนลายนิ้วมือ 
2.5.3 บันทึกภาพบุคคล หนาตรง นิ่ง เปนธรรมชาติ เห็นใบหนาชัดเจน ไมสวมแวนตา ไมสวม

หนากากอนามัย ไมสวมหมวกหรือผาคลุมศีรษะท่ีบดบังใบหนา    
2.5.4 พิจารณาการเปรียบเทียบใบหนา 
2.5.5 พิจารณาประวัติการเดินทาง 
2.5.6 บันทึกภาพขอมูลบัตร ตม.6 / Visa 
2.5.7 บันทึกขอมูลท้ังหมด 
กรณีระบบแจงเตือน/ตรวจสอบ พบขอมูลบุคคลตองหาม (Blacklist), บัญชีเฝาดู (Watchlist), 

หมายจับ, หมายเฝาระวังในระบบ INTERPOL (Red Notice), ขอมูลหนังสือเดินทางแจงหายในระบบ INTERPOL 
หรือประวัติการเดินทางผิดปกติ หรือเปอรเซ็นตการเปรียบเทียบใบหนาต่ำ สงตอให รอง สว. (Supervisor) 
ตรวจสอบตอไป 

2.6 ประทับตราอนุญาต และคืนหนังสือเดินทางใหผูเดินทาง (ภายใตเงื่อนไขเอกสารการเดินทางถูกตอง
และไมพบวาเปนบุคคลตองหาม) 
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หมวดท่ี 2 

การตรวจหนังสือเดินทางขาออก 
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การตรวจหนังสือเดินทางขาออก 
 
1. เอกสารหรือหลักฐาน 
 1.1 หนังสือเดินทางหรือเอกสารใชแทนหนังสือเดินทาง 
 1.๒ บัตร ตม.6 (ยกเวนคนไทย) 
 
2. ข้ันตอนและวิธีปฏิบัติ  
 2.๑ ผูเดินทางยื่นหนังสือเดินทาง พรอมบัตร ตม.6 ตอเจาหนาท่ี 
 2.2 ตรวจสอบความสมบูรณ/ถูกตองของหนังสือเดินทางและตรวจสอบวาเปนบุคคลตามหนังสือเดินทาง
หรือไม หากมีขอพิรุธสงสัยหรือหนังสือเดินทางไมสมบูรณ ไมถูกตอง สงตอให รอง สว. (Supervisor) ตรวจสอบ 
พิจารณาดำเนินการตอไป  
 2.3 สแกนหนังสือเดินทาง กรณีระบบแจงเตือน/ตรวจสอบ พบขอมูลบุคคลตองหาม (Blacklist), บัญชี
เฝาดู (Watchlist), หมายจับ, หมายเฝาระวังในระบบ INTERPOL (Red Notice), ขอมูลหนังสือเดินทางแจงหาย
ในระบบ INTERPOL หรือประวัติการเดินทางผิดปกติ หรือเปอรเซ็นตการเปรียบเทียบใบหนาต่ำ สงตอให รอง สว. 
(Supervisor) ตรวจสอบ พิจารณาดำเนินการตอไป 

2.4 ตรวจสอบการอยูเกินกำหนดอนุญาต หากพบวาอยูเกินกำหนดอนุญาต สงตอให รอง สว.(Supervisor) 
ตรวจสอบ พิจารณาดำเนินการตอไป 

2.5 ตรวจดวยระบบ BIOMETRICS  
  2.5.1 สแกนหนังสือเดินทาง 
  2.5.2 สแกนลายนิ้วมือ 
  2.5.3 บันทึกภาพบุคคล หนาตรง นิ่ง เปนธรรมชาติ เห็นใบหนาชัดเจน ไมสวมแวนตา ไมสวม
หนากากอนามัย ไมสวมหมวกหรือผาคลุมศีรษะท่ีบดบังใบหนา   
  2.5.4 พิจารณาการเปรียบเทียบใบหนา 
  2.5.5 พิจารณาประวัติการเดินทาง 
  2.5.6 บันทึกภาพขอมูลบัตร ตม.6  
  2.5.7 บันทึกขอมูลท้ังหมด 
 2.6 ประทับตราอนุญาต และคืนหนังสือเดินทางใหผูเดินทาง (ภายใตเงื่อนไขเอกสารการเดินทางถูกตอง
และไมพบวาเปนบุคคลตองหาม) 
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หมวดท่ี 3 

การตรวจบัตรผานแดน (Border Pass) 
3.1 การตรวจบัตรผานแดน (Border Pass) ดวยระบบ E-Fingerprint 

  3.2 การตรวจบัตรผานแดน (Border Pass) ดวยระบบ Biometrics 
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การตรวจบัตรผานแดน (Border Pass)  

ดวยระบบ E-Fingerprint ขาเขา 
 

เอกสารหรือหลักฐาน 

 บัตรผานแดน (Border Pass) 

 

ข้ันตอนและวิธีปฏิบัติ  

 1. ผูเดินทางยื่นบัตรผานแดน (Border Pass) ตอเจาหนาท่ีตรวจคนเขาเมือง 

 ๒. พนักงานเจาหนาที ่ตรวจสอบการลงทะเบียน (Barcode) หากกรณีไมพบขอมูล ใหดำเนินการ

ลงทะเบยีน เพ่ือบันทึกขอมูลบุคคล เก็บลายพิมพนิ้วมือ ถายรูป เพ่ือติดบารโคดในบัตรผานแดน 

3. ตรวจสอบความผิดปกติของประวัติการผานแดน พรอมบันทึกหมายเหตุ (ถามี) และประวัติการกระทำ

ผิดหรือตองกัก ขอมูลหมายจับ ฐานขอมูลสวนกลาง (Blacklist/Watchlist)  

 4. พนักงานเจาหนาท่ีบันทึกขอมูลการเดินทางเขาราชอาณาจักร และประทับตราตรวจอนุญาตในบัตร

ผานแดน  
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การตรวจบัตรผานแดน (Border Pass)  

ดวยระบบ E-Fingerprint ขาออก 
 

เอกสารหรือหลักฐาน 

 บัตรผานแดน (Border Pass) 

 

ข้ันตอนและวิธีปฏิบัติ  

 1. ผูเดินทางยื่นบัตรผานแดน (Border Pass) ตอเจาหนาท่ีตรวจคนเขาเมือง 

2. ตรวจสอบความผิดปกติของประวัติการผานแดน พรอมบันทึกหมายเหตุ (ถามี) และประวัติการกระทำ

ผิดหรือตองกัก ขอมูลหมายจับ ฐานขอมูลสวนกลาง (Blacklist/Watchlist)  

3. ตรวจสอบการอยูเกินกำหนดอนุญาต หากพบวาอยูเกินกำหนดอนุญาต สงตอให รอง สว.(Supervisor) 
ตรวจสอบ พิจารณาดำเนินการตอไป 
 4. พนักงานเจาหนาที่บันทึกขอมูลการเดินทางออกราชอาณาจักร และประทับตราตรวจอนุญาตในบัตร

ผานแดน  
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การตรวจบัตรผานแดน (Border Pass)  

ดวยระบบ Biometrics ขาเขา  
 

1. เอกสารหรือหลักฐาน 
 บัตรผานแดน (Border Pass) 
 
2. ข้ันตอนและวิธีปฏิบัติ  
 2.๑ ผูเดินทางยื่นบัตรผานแดน (Border Pass) ตอเจาหนาท่ีตรวจคนเขาเมือง 
 ๒.๒ ตรวจสอบความสมบูรณ/ถูกตองของบัตรผานแดน (Border Pass) และตรวจสอบวาเปนบุคคลตาม
บัตรผานแดน (Border Pass) หรือไม หากมีขอพิรุธสงสัยหรือบัตรผานแดน (Border Pass) ไมสมบูรณ ไมถูกตอง 
สงตอให รอง สว. (Supervisor) ตรวจสอบ พิจารณาดำเนินการตอไป  
 2.3 ตรวจดวยระบบ BIOMETRICS  
  2.3.1 สแกนบัตรผานแดน (Border Pass) 
  2.3.2 สแกนลายนิ้วมือ 
  2.3.3 บันทึกภาพบุคคล หนาตรง นิ่ง เปนธรรมชาติ เห็นใบหนาชัดเจน ไมสวมแวนตา ไมสวม
หนากากอนามัย ไมสวมหมวกหรือผาคลุมศีรษะท่ีบดบังใบหนา    
  2.3.4 พิจารณาการเปรียบเทียบใบหนา 
  2.3.5 พิจารณาประวัติการเดินทาง 
  2.3.6 บันทึกขอมูลท้ังหมด 
  กรณีระบบแจงเตือน/ตรวจสอบ พบขอมูลบุคคลตองหาม (Blacklist), บัญชีเฝาดู (Watchlist), 
หมายจับ, หมายเฝาระวังในระบบ INTERPOL (Red Notice), ขอมูลบัตรผานแดนแจงหายในระบบ INTERPOL 
หรือประวัติการเดินทางผิดปกติ หรือเปอรเซ็นตการเปรียบเทียบใบหนาต่ำ สงตอให รอง สว. (Supervisor) 
ตรวจสอบตอไป 
 2.4 ประทับตราอนุญาต และคืนบัตรผานแดน (Border Pass) ใหผูเดินทาง (ภายใตเงื่อนไขเอกสารการ
เดินทางถูกตองและไมพบวาเปนบุคคลตองหาม) 
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การตรวจบัตรผานแดน (Border Pass) 

ดวยระบบ Biometrics ขาออก 
 

1. เอกสารหรือหลักฐาน 
 บัตรผานแดน (Border Pass)  

 
2. ข้ันตอนและวิธีปฏิบัติ  
 2.๑ ผูเดินทางยื่นบัตรผานแดน (Border Pass) ตอเจาหนาท่ีตรวจคนเขาเมือง 
 2.2 ตรวจสอบความสมบูรณ/ถูกตองของบัตรผานแดน (Border Pass) และตรวจสอบวาเปนบุคคลตาม
บัตรผานแดน (Border Pass) หรือไม หากมีขอพิรุธสงสัยหรือบัตรผานแดน (Border Pass) ไมสมบูรณ ไมถูกตอง 
สงตอให รอง สว. (Supervisor) ตรวจสอบ พิจารณาดำเนินการตอไป  
 2.3 สแกนบัตรผานแดน (Border Pass)กรณีระบบแจงเตือน/ตรวจสอบ พบขอมูลบุคคลตองหาม 
(Blacklist), บัญชีเฝาดู (Watchlist), หมายจับ, หมายเฝาระวังในระบบ INTERPOL (Red Notice), ขอมูล 
บัตรผานแดนแจงหายในระบบ INTERPOL หรือประวัติการเดินทางผิดปกติ หรือเปอรเซ็นตการเปรียบเทียบ
ใบหนาต่ำ สงตอให รอง สว. (Supervisor) ตรวจสอบ พิจารณาดำเนินการตอไป 

2.4 ตรวจสอบการอยูเกินกำหนดอนุญาต หากพบวาอยูเกินกำหนดอนุญาต สงตอให รอง สว. (Supervisor) 
ตรวจสอบ พิจารณาดำเนินการตอไป 

2.5 ตรวจดวยระบบ BIOMETRICS  
  2.5.1 สแกนบัตรผานแดน (Border Pass) 
  2.5.2 สแกนลายนิ้วมือ 
  2.5.3 บันทึกภาพบุคคล หนาตรง นิ่ง เปนธรรมชาติ เห็นใบหนาชัดเจน ไมสวมแวนตา ไมสวม
หนากากอนามัย ไมสวมหมวกหรือผาคลุมศีรษะท่ีบดบังใบหนา   
  2.5.4 พิจารณาการเปรียบเทียบใบหนา 
  2.5.5 พิจารณาประวัติการเดินทาง 
  2.5.6 บันทึกขอมูลท้ังหมด 
 2.6 ประทับตราอนุญาต และคืนบัตรผานแดน (Border Pass) ใหผูเดินทาง (ภายใตเงื่อนไขเอกสารการ
เดินทางถูกตองและไมพบวาเปนบุคคลตองหาม) 
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หมวดท่ี 4 

การตรวจพาหนะและคนประจำพาหนะ 
 

  

17



การตรวจพาหนะและคนประจำพาหนะ 
 

1. เอกสารหรือหลักฐาน 

 1.1 หนังสือเดินทางหรือเอกสารใชแทนหนังสือเดินทาง หรือบัตรผานแดน (Border Pass) 

 1.๒ รายการเก่ียวกับพาหนะ (ตม.๒) 

1.3 บัญชีคนโดยสาร (ตม.๓)  

1.4 บัญชีคนประจำพาหนะ (ตม.๔) 

 

2. ข้ันตอนและวิธีปฏิบัติ  

 2.๑ เจาของหรือผูควบคุมพาหนะ กรอกแบบฟอรมรายการเกี่ยวกับพาหนะ (ตม.๒), บัญชีคนโดยสาร 

(ตม.๓), บัญชีคนประจำพาหนะ (ตม.๔)  

2.1.๑ กรณีไมมีคนโดยสาร เจาของหรือผูควบคุมพาหนะมาเพียงคนเดียว กรอกแบบฟอรม

รายการเก่ียวกับพาหนะ (ตม.๒) และบัญชีคนประจำพาหนะ (ตม.๔)  

2.๑.๒ กรณีมีคนโดยสาร เจาของหรือผูควบคุมพาหนะกรอกแบบฟอรมรายการเกี่ยวกับพาหนะ 

(ตม.๒), บัญชีคนประจำพาหนะ (ตม.๔) และใหกรอกแบบฟอรมบัญชีคนโดยสาร (ตม.๓) ดวย 

 2.๒ การยื่นเอกสารตอเจาหนาท่ีตรวจคนเขาเมือง 

๒.2.๑ เจาของหรือผูควบคุมพาหนะ ยื่นเอกสาร แบบฟอรมรายการเกี่ยวกับพาหนะ (ตม.๒) , 

บัญชีคนโดยสาร (ตม.๓) , บัญชีคนประจำพาหนะ (ตม.๔) หนังสือเดินทาง/บัตรผานแดนของตนเองและคนโดยสาร

ท้ังหมด และหนังสืออนุญาตรถระหวางประเทศ 

๒.๒.2 คนโดยสารทุกคน ยืนรอเจาหนาที่เรียกเพื่อตรวจสอบและบันทึกขอมูลหนังสือเดินทาง/บัตร

ผานแดน (หมายเหตุ ข้ันตอนการตรวจหนังสือเดินทางหรือบัตรผานแดน อธิบายไวในข้ันตอนท่ี ๑ – ๔) 

 2.๓ เจาหนาท่ีตรวจสอบความสมบูรณ/ถูกตองของเอกสาร 

  2.๓.๑ การกรอกขอมูลใน ตม.๒, ตม.๓ และ ตม.๔ ครบถวน/ถูกตอง ตรงตามหนังสือเดินทาง/

บัตรผานแดนและตรงตามบุคคลท่ีจะขออนุญาตเดินทาง หากไมถูกตองแจงใหดำเนินการแกไขใหถูกตอง 

  2.๓.๒ ตรวจสอบหนังสืออนุญาตรถระหวางประเทศ ถูกตอง/สมบูรณและยังไมหมดอายุ หากไม

ถูกตอง/สมบูรณหรือหมดอายุ ใหปฏิเสธไมอนุญาตใหนำพาหนะเขา/ออกราชอาณาจักร 

2.๔. เจาหนาท่ีตรวจสอบชื่อเจาของหรือผูควบคุมพาหนะกับชื่อผูถือกรรมสิทธิ์ตามหนังสืออนุญาตรถระหวาง

ประเทศ 

  2.๔.๑ เปนบุคคลเดียวกัน ใหเจาหนาที่ประทับตราขาเขา/ขาออกในหนังสือเดินทาง/บัตรผาน

แดน แลวแจงใหไปดำเนินพิธีการทางศุลกากรตอไป 

  2.๔.๒ ไมเปนบุคคลเดียวกัน หรือ พาหนะอยูระหวางการผอนชำระอยูกับไฟแนนซ หากมีหนังสือ

มอบอำนาจ ใหเจาหนาท่ีตรวจสอบหนังสือมอบอำนาจ  
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2.๔.๒.๑ หากถูกตอง ใหเจาหนาที่ประทับตราขาเขา/ขาออกในหนังสือเดินทาง/บัตร

ผานแดน แลวแจงใหไปดำเนินพิธีการทางศุลกากรตอไป 

2.๔.๒.๒ หากไมถูกตอง หรือ ไมมีหนังสือมอบอำนาจ ใหปฏิเสธไมอนุญาตใหนำพาหนะ

เขา/ออกราชอาณาจักร 

 2.๕ เจาของหรือผูควบคุมพาหนะ ควบคุมพาหนะผานชองตรวจกอนเขา/ออกราชอาณาจักร ใหเจาหนาท่ี

ตรวจสอบเอกสาร ตม.๒, ตม.๓ และ ตม.๔ โดยเนน ตม.๓ วาตรงกับคนโดยสารหรือไม  หากถูกตองตรงกัน ให

อนุญาตปลอยใหเขา/ออก ราชอาณาจักรได หากไมถูกตอง ใหปฏิเสธไมอนุญาตใหนำพาหนะเขา/ออก

ราชอาณาจักร และดำเนินการตามอำนาจหนาท่ีตอไป 
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